MANUAL DE REGISTRO - FICHA CAMBRIDGE - EMPRESA

1. Alingresar al link el sistema muestra 3 categorias, seleccione la categoria Empresa

CENTRO DE UNIVERSIDAD

IDIOMAS Fl DEL PACIFICO

Seleccione una de las opciones segtin su categoria

Menor de edad

Adulto

OEmpresa

CONTINUAR

2. Seguidamente el sistema muestra la ficha.

CENTRO DE | [{-=}| UNIVERSIDAD

IDIOMAS | (\¥ J DEL PACIFICO

© El participante escribira los apellidos y nombres segiin se encuentran consignados en su Documento de Identidad

DATOS PERSONALES

Género(*) Masculino  Femenino

Tipo de Documento (* v 1 b1+
v
DATOS DEL EXAMEN
SELECCIONE EXAMEN INTERNACIONAL (%) v SELECCIONE FECHA DEL EXAMEN (" v
Sede: Fecha Limite de Inscripcion:

Tipo de comprobante (*)  Boleta  Factura

Declaro conocer los términos y condiciones

Autorizo a la Universidad del Pacifico a utilizar mis datos personales para los fines mencionados  Si  No

REGISTRAR FICHA



3. Debe ingresar el nombre de su institucidon y seleccionar del listado

DATOS PERSONALES DEL CORDINADOR

| SAN JOS

|

‘ SERVICIOS EDUCATIVOS SAN JOSE DE MONTERRICO ‘
COLEGIO SAN JOSE DE CLUNY

‘ COLEGIQ PARTICULAR SAN JOSE ‘
COLEGIQ SAN JOSE DE CLUNY - SECUNDARIA
CEP SAN JOSE OBRERO ‘
INSTITUCION EDUCATIVA PRIVADA SAN JOSE DE AREQUIPA - |.E.P. SAN J

| TALLERES SAN JOSE S.R.LTDA. |

4. Luego debe completar sus datos personales

DATOS PERSONALES DEL CORDINADOR

COLEGIO PARTICULAR SAN JOSE

MARCELA
LAZO PIMENTEL
Género (*)  Masculine eFemenino 23/03/1980 m
DN v 00504093
D.CORDEROG@UP.EDU.PE 985632147

5. Enlaseccién Datos Del Examen, debe seleccionar el examen, la fecha y tiene que
adjuntar la base de alumnos

DATOS DEL EXAMEN

® La fecha que seleccione serd en la que rendirdn el examen los alumnos de la base que adjuntara

YLE FLYERS '| | 20/4/2018
Sede: Fecha Limite de Inscripcion:
SANISIDRO 16/3/2018

. Adjuntar excel
Descargar plantilla '--..____ (base de alumnos)
6. Unavez adjuntada la base, el sistema validard que el archivo cumpla con el formato

requerido
7. Encaso el archivo tenga observaciones el sistema mostrara un mensaje.



Errores del Excel

X

Se encontraron errores en el archivo. Favor de corregir las siguientes observaciones:

- Existen registros con un tipo de documento invalido. [Filas: 58]

- Existen registros sin apellido materno cuando es obligatorio seglin su tipo de documento.
[Filas: 4]

- Existen registros con fecha de nacimiento con un formato incorrecto. [Filas: 51,58,67,77]

- Existen registros que no tienen el correo con el formato correcto.[Filas: 78]

1. Siel archivo no tiene observaciones el sistema mostrara el nUmero de postulantes, asi
como el costo total

DATOS DEL EXAMEN

@ La fecha que seleccione sera en la que rendiran el examen los alumnos de la base que adjuntara

YLE FLYERS v ‘ 20/4/2018 T
Sede: Fecha Limite de Inscripcion:

SAN ISIDRO 16/3/2018

= PlantillaAlumnos.xlsx @
COSTO DEL EXAMEN N° DE POSTULANTES TOTAL

TT— C— YT

2. Seguidamente debe elegir el tipo de comprobante que desea que le emitan.

COSTO DEL EXAMEN N° DE POSTULANTES

S/ 190.00
Tipo de comprobante (* Boleta  Factura

3. Encaso de seleccionar Factura debe ingresar el numero de RUC y dar clic en el botdn
del buscador

Tipo de comprobante (*)  Bolet

RUC:

[ |

4. Seguidamente el sistema muestra las coincidencias en base al RUC ingresado, debe
seleccionar la fila

Tipo de comprobante (*)  Boleta eFactura

@Debe seleccionar una empresa

RUC:

20100117526 n

RUC EMPRESA DIRECCION DISTRITO

| 20100117526 ENOTRIA S.A. Av. Nicolas Ayllon 2850 Ate |




5. Debe completar los demads datos y dar clic en el botén Registrar Ficha

@Debe seleccionar una empresa

RUC:

20100117526 n

RUC EMPRESA DIRECCION DISTRITO
20100117526 ENOTRIA S.A. Awv. Nicolas Ayllén 2890 Ate
Paginaldel
L 3

RUC Empresa

20100117526 ENOTRIA S.A
Direccidn Distrito:

AV. NICOLAS AYLLON 2890 ATE

Declaro conocer los términos y condicionegu

Autorizo a la Universidad del Pacifico a utilizar mis datos personales para los fines mencionados Si@ND

REGISTRAR FICHA

6. Seguidamente el sistema te muestra una ventana para crear su usuario y contrasena.

7 5

Generacion de Accesos a Servicios UP

Nombres y Apellidos: KELA GUILLEN TADEO
Correo electronico: D.CORDEROG@UP.EDU.PE
Usuario UP K.GuillenT

Contrasefia: * | |

Confirmar contrasefia: * \ |

4 Minimo 8 caracteres. Minimo 1 alfabético y un numérico. No utilizar los

siguientes caracteres: fij ¢

GRABAR

7. Ingrese la contrasefia y dar clic el botén Grabar
8. Finalmente, el sistema le mostrara un mensaje de confirmacion de inscripcion



CENTRO DE | [{==}) UNIVERSIDAD

IDIOMAS | B4 DEL PACIFICO

CONFIRMACION DE RECEPCION DE SOLICITUD DE
EXAMENES DE UNIVERSIDAD DE CAMBRIDGE

Gracias por su inscripcion. En breve usted recibira dos correos electronicos con los siguientes asuntos:

1. Centro de ldiomas UP: Usuario y Contrasefia[

2. Centro de Idiomas UP: Detalle para el Pago

[*]El correo electronico de usuario y contrasena es solo para las personas que se inscriban por primera vez.
- De no recordar su usuario, favor de ingresar al siguiente enlace: hitps:/srvnetappseg.up.edu.pe/siserpwd/recuperarUsuaric.aspx.
-De no dar su t na, favor de ing al siguiente enlace: https:/srvnetappseg.up.edu.pe/siserpwd.










