PROCEDIMIENTOS UNIVERSIDAD DEL PACIFICO

N° Denominacion del procedimiento Requisitos Derecho de tramite Autoridades competentes Plazo para resolver Observaciones
PREGRADO (ALUMNOS Y EGRESADOS)
N, ., Direccion de Servicios Se sujetara a lo previsto en el Reglamento
1 AUtor'Z."f‘C'on de agregacion de facultad Comp!eFar formato S/275.00 | Académicos y Registro y 10 dias habiles de Estudios de Pregrado y a las
0 seccion de facultad de solicitud ) o
Decanato disposiciones de cada facultad
L . L, - Se sujetara a lo previsto en el Reglamento
2 | Autorizacion de examen Completar formato s/100.00 | Direccion de Senicios 10dias habiles | de Estudios de Pregrado y otras
P yReg disposiciones internas
3 | Carnet de Biblioteca de egresado Comp!e_tar formato S/75.00 | Biblioteca 10 dias habiles
de solicitud
Carta institucional de recomendacion | Completar formato Direccion de Servicios . e
4 S . o ; 10 dias héabiles
(para egresados) de solicitud Académicos y Registro
Certificado de estudios para Completar formato Direccion de Servicios . -
5 homologacion (Espafia) de solicitud S/185.00 Académicos y Registro 10 dias habiles
6 | Certificado de estudios (por semestre) Comp!e_tar formato S/10.00 Dwecqo_n de Serwaos 10 dias habiles
de solicitud Académicos y Registro
Completar formato Direccion de Servicios La Universidad dispondra la aprobacion y
7 Constancia de asuntos diversos plet S/50.00 . : 10 dias habiles emision de estas solicitudes, dependiendo
de solicitud Académicos y Registro . .
del contenido de las mismas
8 | Constancia de matricula Comp!e_tar formato S/20.00 D|recgo_n de Servicios 10 dias héabiles
de solicitud Académicos y Registro
9 | Constancia de tercio superior Comp!e_tar formato S/35.00 Dwecqo_n de Serwaos 10 dias habiles
de solicitud Académicos y Registro
Combletar formato Direccion de Servicios El plazo no incluye el plazo de la calificacién
10 | Duplicado de carné universitario pet S/25.00 L ; 30 dias habiles gue requiere la Superintendencia Nacional
de solicitud Académicos y Registro L . . "
de Educacion Superior Universitaria
El plazo se contara a partir de la sesién de
Consejo Universitario que aprueba la
Duplicado de dinloma de arado Completar formato Direccion de Servicios emision del duplicado del diploma del grado
11 piicad porr 9 pret S/1,400.00 | Académicos y Registro y 30 dias habiles académico de bachiller; no incluye el plazo
académico de bachiller de solicitud . e -
Secretaria General de la calificacion que requiere la
Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria
12 | Duplicado de fotocheck Ninguno S/15.00 | Jefatura de Seguridad 10 dias héabiles
Dublicado de titulo profesional Completar formato Direccion de Servicios El plazo se contara a partir de la sesion de
13 upice P pe! S/1,600.00 | Académicos y Registro y 30 dias habiles Consejo Universitario que aprueba la
(licenciatura) de solicitud . o7 . . .
Secretaria General emision del duplicado del diploma del titulo




profesional (licenciatura) y no incluye el
plazo de la calificacion que requiere la
Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria

Direccion de Servicios

La emisién de carné universitario se emite
una vez al afio segun disposiciones y fechas

14 | Emision Carné Universitario Ninguno S/16.00 P . no aplica indicadas por la SUNEDU. El derecho de
Académicos y Registro e )
trdmite se carga directamente a la boleta de
los alumnos.
15 Entrega de programas de cursos (por Comp!e_tar formato S/10.00 Dlrecglo_n de Serwaos 10 dias hébiles
semestre) de solicitud Académicos y Registro
Legalizacion de copias de diplomas de . . -
L . Completar formato Direccion de Servicios . s
16 grados_ académicos y titulos de solicitud S/50.00 Académicos y Registro 10 dias habiles
profesionales
Reserva de matricula - Escala 1 (solo | Completar formato Direccion de Servicios . e
1 ingresantes) de solicitud 5/4,442.20 Académicos y Registro 10 dias habiles
18 Reserva de matricula - Escala 2 (solo Comp!e_tar formato S/3,435.20 Dlrecglo_n de Serwaos 10 dias hébiles
ingresantes) de solicitud Académicos y Registro
19 _Reserva de matricula - Escala 3 (solo Comp!e_tar formato S/2,618.20 Dlrecglon de Serwaos 10 dias habiles
ingresantes) de solicitud Académicos y Registro
20 _Reserva de matricula - Escala 4 (solo Comp!e_tar formato S/1,941.80 Dlrecglon de Serwglos 10 dias habiles
ingresantes) de solicitud Académicos y Registro
21 _Reserva de matricula - Escala 5 (solo Comp!e_tar formato S/1,425.00 Dlrecglon de Serwglos 10 dias habiles
ingresantes) de solicitud Académicos y Registro
29 _Reserva de matricula - Escala 6 (solo Comp!e_tar formato S/1,048.80 Dlrecglon de Serwaos 10 dias habiles
ingresantes) de solicitud Académicos y Registro
23 | Derecho de matricula Ninguno S/245.00 Dlreccflon de Servicios no aplica
Académicos y Registro
24 | Retiro de asignatura Comp!e.tar formato S/100.00 Dlrecglon de SerV|(_:|os 10 dias habiles Se sujetara a lo previsto en el Reglamento
de solicitud Académicos y Registro de Estudios de Pregrado
o5 Revalidacion de grado académico o Completar formato
titulo profesional de solicitud Direccién de Servicios
- Revision S/1,500.00 | Académicos y Registro y 40 dias habiles
Secretaria General A iSi6
- Revalidacion $/18,000.00 30 dias habiles El plazo se contara desde la decision que
adopte el Consejo Universitario
Direccion de Servicios El plazo previsto se contara a partir de la
26 Tramite de obtencion de grado Completar formato S/800.00 | Académicos y Registro y 30 dias habiles sesion de Consejo Universitario que aprueba

académico de bachiller

de solicitud

Secretaria General

la emision del grado académico de bachiller;
no incluye el plazo de la calificacién que




requiere la Superintendencia Nacional de
Educacién Superior Universitaria

27

Tramite de obtencion de titulo
profesional (licenciatura)

Completar formato
de solicitud

S/1,000.00

Direccion de Servicios
Académicos y Registro y
Secretaria General

30 dias habiles

El plazo previsto se contara a partir de la
sesion de Consejo Universitario que aprueba
la emision del titulo profesional; no incluye el
plazo de la calificacion que requiere la
Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria

28

Traslado interno de facultad o seccién

de facultad

Completar formato
de solicitud

S/160.00

Direccion de Servicios
Académicos y Registro y
Decanato

10 dias habiles

Se sujetara a lo previsto en el Reglamento
de Estudios de Pregrado y a las
disposiciones de cada facultad

POSTGRADO (

ALUMNOS Y EGRESADOS)

29

Certificado de estudios (por periodo)

Completar formato
de solicitud

S/100.00

Direccion de Administracion y
Procesos Académicos

10 dias habiles

Constancia matricula en la Escuela de

Completar formato

Direccion de Administracion y

30 Postgra}do (con mencién de la de solicitud S/50.00 Procesos Académicos 10 dias héabiles
maestria)
31 Cons_tancna de habe_r estado _ Comp!e_tar formato S/50.00 Direccion de Ad,ml_nlstracmn y 10 dias hébiles
matriculado en un ciclo determinado de solicitud Procesos Académicos
32 Constancia de matricula (actual o Comp!e_tar formato S/50.00 Direccion de Ad,ml_nlstracmn y 10 dias habiles
pasada) de solicitud Procesos Académicos
33 Cons¥an_cna de obte,nC|on de grado Comp!e_tar formato S/50.00 Direccion de Ad'ml_mstrauon y 10 dias habiles
académico de magister de solicitud Procesos Académicos
34 Consgan_cna de sustentacion de grado Comp!e_tar formato S/50.00 Direccion de Ad,ml_nlstracmn y 10 dias habiles
académico de solicitud Procesos Académicos
35 | crédito de Innovacion Comp!e_tar formato S/17.00 Direccion de Ad,ml_nlstracmn y 10 dias habiles Par_a cr’edltajes menores 0 mayores a 1, se
de solicitud Procesos Académicos aplicara el costo de manera proporcional
36 | Derecho de admision Comp!eyar formato S/450.00 Direccion de Ad'mllnlstraaon y 10 dias habiles El resultado de I_a admisién serd comunicado
de solicitud Procesos Académicos luego de concluido el proceso
El plazo previsto no incluye el plazo de la
37 | Duplicado de camé universitario Comp!e_tar formato S/18.00 Direccion de Ad,ml_nlstrauon y 10 dias habiles callf!cacmn que requiere la Su_perlntendenma
de solicitud Procesos Académicos Nacional de Educacién Superior
Universitaria
El plazo previsto se contara a partir de la
sesion de Consejo Universitario que aprueba
Dulicado de dioloma de arado Completar formato Direccion de Administracion y la emisién del duplicado del diploma del
38 P P 9 P S/2,980.00 | Procesos Académicos y 30 dias habiles grado académico de magister y no incluye el

académico de magister

de solicitud

Secretaria General

plazo de la calificacion que requiere la
Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria




Completar formato

39 | Duplicado de fotocheck de solicitud S/15.00 | Jefatura de Seguridad 10 dias habiles
20 Entrega de programas de cursos Comp!e_tar formato S/19.00 Direccion de Adlml_nlstramon y 10 dias hébiles
(cada uno) de solicitud Procesos Académicos
a1 Legallzacmrj d_e copias dg diplomas de Comp!e_tar formato S/16.00 Direccion de Adlml_nlstracmn y 10 dias habiles
grado académico de magister de solicitud Procesos Académicos
Legalizacién de copias de otros Completar formato Direccion de Administracion y . e
42 documentos de solicitud S/16.00 Procesos Académicos 10 dias habiles
43 | Reprogramacion de evaluacion Comp!e_tar formato S/250.00 Direccion de Ad,mlplstramon y 10 dias héabiles
de solicitud Procesos Académicos
24 Revalidacion de grado académico de | Completar formato
magister de solicitud Direccion de Administracion y
- Revision S/1,500.00 | Procesos Académicos y 40 dias habiles
- idacid Secretaria General A iSi6
Derecho de revalidacion de grado S/18,000.00 30 dias habiles El plazo contara desde la decision que

académico de magister

adopte el Consejo Universitario




