UNIVERSIDAD
DEL PACIFICO

PROCEDIMIENTOS UNIVERSIDAD DEL PACIFICO

PREGRADO (ALUMNOS Y EGRESADOS)

o P . . Autoridades Plazo para . Derecho de tramite
N Denominacion del procedimiento Requisitos Observaciones L
competentes resolver definitivo
Completar formulario de |Direccion de Servicios n.a. Se sujetara a lo previsto en el Reglamento de Estudios de Pregrado y a las S/275.00
1 |Agregacién de Facultad o Carrera. solicitud Académicos y Registro y disposiciones de cada facultad
Decanato
Docente de cada n.a. Se sujetara a lo previsto en el Reglamento de Estudios de Pregrado y otras -
2 |Derechos de examen extemporaneo - asignatura. disposiciones internas.
Completar formulario de |Direccién de Servicios 10 dias habiles S/50.00
3 Carta institucional de recomendacion (para solicitud Académicos y Registro
egresados)
Realizar solicitud en Direccién de Servicios 10 dias héabiles S/185.00
aplicativo de tramites  [Académicos y Registro
4 |Certificado de estudios para homologacion (Espafia) |digitales (etramites)
Realizar solicitud en Direccién de Servicios 10 dias habiles S/. 10 por semestre
5 [Certificado de estudios (por semestre) aplicativo de tramites  [Académicos y Registro El costo es de S/10 por cada semestre.
digitales (etramites)
Completar formulario de |Direccion de Servicios 10 dias habiles La Universidad dispondra la aprobacién y emisién de estas solicitudes, S/50.00
6 |Constancia de asuntos diversos solicitud Académicos y Registro dependiendo del contenido de las mismas.
Realizar solicitud en Direccién de Servicios 10 dias habiles S/20.00
7 |constancia de matricula aplicativo de tramites  [Académicos y Registro
digitales (etramites)
Realizar solicitud en Direccién de Servicios 10 dias habiles S/35.00
8 |Constancia de tercio superior aplicativo de tramites  [Académicos y Registro
digitales (etramites)
Realizar solicitud en Direccién de Servicios 30 dias habiles El plazo no incluye el plazo de la calificacion que requiere la Superintendencia S/20.00
9 |Duplicado de carné universitario aplicativo de tramites Académicos y Registro Nacional de Educacién Superior Universitaria
digitales (etramites)
Realizar solicitud en Direccién de Servicios S/1,400.00
A ) ) aplicativo de trdmites  [Académicos y Registro y
10 |Puplicado de diploma de grado académico de digitales (etramites) Secretaria General na
Bachiller .a.
Realizar solicitud en Direccién de Servicios S/1,600.00
aplicativo de tramites Académicos y Registro y
) ) . . digitales (etramites) Secretaria General
11 [Duplicado de Titulo Profesional (Licenciatura) n.a.
Direccién de Servicios n.a. La emisién de carné universitario se realiza una vez al afio segin S/11.50
s P - Académicos y Registro disposiciones y fechas indicadas por la SUNEDU. El derecho de tramite se
12 |Emision Carné Universitario - .
carga directamente a la boleta de los alumnos.
D ho d i d de cursos (por Completar formulario de |Direccion de Servicios 10 dias habiles S/. 10 por semestre
13 |Perecho de entrega de programas de p solicitud Académicos y Registro El costo es de S/. 10 por semestre.

semestre)
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Completar formulario de |Direccién de Servicios 3 dias habiles S/50.00
14 |Legalizaciones de Grados y Titulos. (por documento) |solicitud Académicos y Registro El costo es de S/. 50 por documento.
Completar formulario de |Direccién de Servicios n.a. S/4,553.93
solicitud Académicos y Registro
15 |Reserva de matricula - Escala 1 (solo ingresantes) Equivale a _3,8 cred!tos multiplicados porfel valor del crédito de la escala
correspondiente més el derecho de matricula.
Completar formulario de |Direccién de Servicios n.a. S/3,577.14
solicitud Académicos y Registro
16 |Reserva de matricula - Escala 2 (solo ingresantes) Equivale a _3,8 credjtos multiplicados por,el valor del crédito de la escala
correspondiente més el derecho de matricula.
Completar formulario de |Direccién de Servicios n.a. S/2,771.58
solicitud Académicos y Registro
17 |Reserva de matricula - Escala 3 (solo ingresantes) Equivale a _3,8 credjtos multiplicados por,el valor del crédito de la escala
correspondiente més el derecho de matricula.
Completar formulario de |Direccién de Servicios n.a. S/2,099.44
solicitud Académicos y Registro
18 |Reserva de matricula - Escala 4 (solo ingresantes) Equivale a _3,8 credjtos multiplicados por,el valor del crédito de la escala
correspondiente més el derecho de matricula.
Completar formulario de |Direccién de Servicios n.a. S/1,598.75
solicitud Académicos y Registro
19 |Reserva de matricula - Escala 5 (solo ingresantes) Equivale a _3,8 credjtos multiplicados por,el valor del crédito de la escala
correspondiente mas el derecho de matricula.
Completar formulario de |Direccién de Servicios n.a. S/1,241.36
solicitud Académicos y Registro
20 |Reserva de matricula - Escala 6 (solo ingresantes) Equivale a _3,8 credjtos multiplicados por,el valor del crédito de la escala
correspondiente mas el derecho de matricula.
Realizar solicitud en Direccién de Servicios n.a. Se sujetara a lo previsto en el Reglamento de Estudios de Pregrado. -
21 |Retiro d ianat aplicativo de tramites Académicos y Registro
eliro de asignatura digitales (etramites)
Revalidacion de grado académico o titulo profesional
o Completar formulario de Direccion de Servicios n.a. $/1,500.00
22 |Revision de documentos - Académicos y Registro y
solicitud p
Secretaria General
s . ’ n.a. S/18,000.00
Revalidacion de Grado Académico o Titulo
Profesional
Realizar solicitud en Direccién de Servicios S/800.00
23 Tramite de obtencion de grado académico de aplicativo de tramites Académicos y Registro y na

Bachiller

digitales (etramites)

Secretaria General
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Realizar solicitud en Direccién de Servicios S/1,000.00
2 Tramite de obtencion de titulo profesional aplicativo de tramites Académicos y Registro y na
(licenciatura) digitales (etramites) Secretaria General o
Completar formulario de |Direccién de Servicios na. Se sujetara a lo previsto en el Reglamento de Estudios de Pregrado y a las S/160.00
25 |Traslado interno de Facultad o Carrera. solicitud Académicos y Registro y disposiciones de cada facultad
Decanato
Ensobrado de documentos UP y otros formatos para Completar formulario de |Servicios Académicos y 10 dias habiles Sin costo
26 |ser llenados por solicitud Registro
SAR.
Completar formato de  |Direccion de Servicios 30 dias habiles El documento impreso corresponde a la representacion fisica del diploma S/100.00

27

Impresién adicional del diploma digital

solicitud

Académicos y Registro

digital




UNIVERSIDAD | Escuela de
DEL PACIFICO | Postgrado

N° Denominacion del procedimiento Requisitos Autoridades Plazo para Observaciones Derecho de tramite
competentes resolver
POSTGRADO (ALUMNOS Y EGRESADOS)
27 Ingresar a la pagina

https://campusvirtual.up
.edu. pe/default.aspx y

Direccion de

El plazo se computa desde el siguiente dia habil, posterior al pedido que

Certificado de estudios cursados - 7 | Administraciéon y 10 dias habiles . S$/100.00
completar informacion 6 o realiz
Procesos Académicos
completar formato de
solicitud y entregarlo en
28 Ingresar a la pagina
https://campusvirtual.up . "
. . .edu. pe/default.aspx y DII’eC.CI.On dg, p - El plazo se computa desde el siguiente dia habil, posterior al pedido que
Constancia de estar matriculado actualmente - .2 | Administracion y 10 dias habiles it ! S/50.00
completar informacién 6 . realiz
Procesos Académicos
completar formato de
solicitud y entregarlo en
29 Ingresar a la pagina
https://campusvirtual.up . ”
edu. pe/default.aspx Direccion de El plazo se computa desde el siguiente dia habil, posterior al pedido que
Constancia de grado académico de Magister -edu. pe/de : p Y | Administracién y 10 dias habiles p p guien . P p q S/50.00
completar informacién 6 . realizd
Procesos Académicos
completar formato de
solicitud y entregarlo en
30 Ingresar a la pagina
https://campusvirtual.up Direccién de
Constapcna de haber estado matriculado en la .edu. peldgfault.asp)f y | Administracion y 10 dias hébiles El plazo se computa desde el sngweqtg dia habil, posterior al pedido que S/50.00
maestria completar informacién 6 . realiz
Procesos Académicos
completar formato de
solicitud y entregarlo en
31 Ingresar a la pagina
https://campusvirtual.up Direccién de
QonstanC|a (_1e haber estado matriculado en un .edu. pe/dgfault.asp>f Y | Administracion y 10 dias hébiles El plazo se computa desde el S|gU|en_tel dia habil, posterior al pedido que S/50.00
ciclo determinado completar informacion 6 o realizd
Procesos Académicos
completar formato de
solicitud y entregarlo en
32 Ingresar a la pagina
https://campusvirtual.up . ”
. .edu. pe/default.aspx y Dlregqon d?, p - El plazo se computa desde el siguiente dia habil, posterior al pedido que
Constancia de haber sustentado - .2 | Administracion y 10 dias habiles it ! S/50.00
completar informacién 6 . realiz
Procesos Académicos
completar formato de
solicitud y entregarlo en
33 Ingresar a la pagina
https://campusvirtual.up Direccién de
Constancia fje_haber sustfantado y obtenido el .edu. pe/dgfault.asp)f Y | Administracion y 10 dias hébiles El plazo se computa desde el S|gmen_te, dia habil, posterior al pedido que S/50.00
grado académico de Magister completar informacion 6 o realiz
Procesos Académicos
completar formato de
solicitud y entregarlo en
” Dreccionde | G e 06
Administracién y Procesos Proaramas de El alumno debe solicitar el tramite dentro del plazo establecido en el articulo
Derecho de reprogramacion de evaluacion Académicos y Directores 9 77 del Reglamento de Estudios de los Programas de Maestrias y se $/.300.00

Académicos de los
programas de maestrias

Maestrias

procedera segun lo indicado en los articulos 78 'y 79




UNIVERSIDAD | Escuela de
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N° Denominacién del procedimiento Requisitos Autoridades Plazo para Observaciones Derecho de tramite
competentes resolver
POSTGRADO (ALUMNOS Y EGRESADOS)
35 Direccién de El resultado de la admisién serd comunicado luego de concluido el proceso S/450.00
Derecho del proceso de admision Administracién y Procesos
Académicos
36 - - .
Revalidacion de grado académico de magister
Direccién de
. Administracién y Procesos| 40 dias habiles S/1,500.00
- Revision P .
Académicos y Secretaria
- Derecho de revalidacion de grado académico de General 30 dias habiles  |El plazo se contara desde la decision que adopte el Consejo Universitario S/18,000.00
magister
37 ) P recclon de El plazo depende de |E| plazo no incluye el plazo de la calificacion que requiere la Superintendencia $/.20.00
Duplicado de carné universitario Administracion y Procesos SUNEDU . - . X .
Acaddmicne Nacional de Educacién Superior Universitaria
38 Completar formato de  |Direccién de 30 dias habiles El plazo previsto se contara a partir de la sesién de Consejo Universitario que S/.1,600.00
. . . solicitud Administraciéon y Procesos aprueba la emisién del duplicado del diploma del grado académico de
Duplicado de diploma de grado académico de o . . . N .
. Académicos y Secretaria magister y no incluye el plazo de la calificacion que requiere la
Magister y . X . - i o
General Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria
39|Legalizaciones de copias de diplomas de grados Secretaria General 10 dias habiles S/50.00
académicos
40 Silab Direccién de 10 dias habiles La tarifa es por cada silabo. El solicitante debe ser o haber sido alumno del S/20.00
ilabo

Administracion y Procesos

curso del silabo solicitado.




